GESCHAFTSORDNUNG
FUR DIE GEMEINDEVERTRETUNG DER GEMEINDE RELLINGEN

Aufgrund des § 34 Abs. 3 der Gemeindeordnung fur Schleswig-Holstein in der Fassung vom
28.02.2003 (GVOBL. S.-H. S. 57) in der zurzeit geltenden Fassung, hat die Gemeindevertretung
der Gemeinde Rellingen in ihrer Sitzung am 19.03.2026 folgende Geschaftsordnung erlassen:

. Gemeindevertretung,
Vorsitzende oder Vorsitzender der Gemeindevertretung, Fraktionen

§1
Erste Sitzung nach der Wahl
(zu beachten: §§ 33, 34 GO)

(1) Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung nach der Wahl (konstituierende Konstituierende
Sitzung) von der oder dem bisherigen Vorsitzenden spatestens am 30. Tag nach Sitzung
Beginn der Wahlzeit am 01.06. einberufen. Sofern die oder der bisherige
Vorsitzende nicht zur Verfigung steht, werden die bisherigen Stellvertreterinnen
und Stellvertreter in der Reihenfolge ihrer Wahl tatig.

Zu der konstituierenden Sitzung der Gemeindevertretung kann bereits vor Beginn
der Wahlzeit geladen werden. Nichtoffentliche Sitzungsunterlagen dirfen nicht vor
dem 01.06. zugestellt werden.

(2) Die oder der bisherige Vorsitzende erklart die konstituierende Sitzung fir eréffnet
und stellt die Anwesenheit der gewahlten Mitglieder, die ordnungsgemafie Ladung
sowie die Beschlussfahigkeit fest. Danach stellt die oder der Vorsitzende das
anwesende Mitglied mit der langsten Dauer der Zugehorigkeit zur
Gemeindevertretung fest und Ubertragt diesem die Sitzungsleitung. Die
Ubertragung des Vorsitzes erfolgt auch dann, wenn sich dieses Mitglied der
Neuwahl des Vorsitzes stellt.

(3) Bis zur Einfihrung der oder des neuen Vorsitzenden nach deren oder dessen Wahl der / des
Wahl handhabt das anwesende Mitglied mit der langsten Dauer der Zugehorigkeit Versitzenden
zur Gemeindevertretung in der Gemeindevertretung die Ordnung und Ubt das
Hausrecht im Sitzungsraum aus (§ 37 GO).

(4) Unter der Leitung der oder des neuen Vorsitzenden wahlt die Wahl der
Gemeindevertretung die erste Stellvertreterin oder den ersten Stellvertreter und ~ Stellvertreter/innen
die zweite Stellvertreterin oder den zweiten Stellvertreter der oder des
Vorsitzenden.

(5) Die oder der neue Vorsitzende verpflichtet ihre oder seine Stellvertretenden und  Verpflichtung
alle ubrigen Mitglieder der Gemeindevertretung durch Handschlag auf die
gewissenhafte Erflllung ihrer Obliegenheiten und fihrt sie in ihre Tatigkeit ein.

§2
Aufgaben und Vertretung der oder des Vorsitzenden
(zu beachten: §§ 33 und 37 GO)

(1) Die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung flhrt die Bezeichnung Amtsbezeichnung
.Burgervorsteherin® oder ,Blrgervorsteher*.

(2) Die oder der Vorsitzende reprasentiert die Gemeindevertretung als die gewahlte
Vertretung der Blrgerschaft bei 6ffentlichen Anlassen. Sie oder er hat diese Aufgaben
Aufgabe gerecht und unparteiisch wahrzunehmen.



(3) Die oder der Vorsitzende eroffnet, leitet und schlief3t die Sitzungen der
Gemeindevertretung, handhabt die Ordnung und Ubt das Hausrecht aus. Sie oder
er hat die Wirde und die Rechte der Gemeindevertretung zu wahren, ihre Arbeit
zu fordern und ihre Sitzungen gerecht und unparteiisch zu leiten.

(4) Will die oder der Vorsitzende sich selbst als Rednerin oder Redner an der
Beratung beteiligen, Ubergibt sie oder er die Verhandlungsleitung der
Stellvertreterin oder dem Stellvertreter.

(5) Ist die oder der Vorsitzende verhindert, so vertritt sie oder ihn ihre oder seine Verhinderung
erste Stellvertreterin oder erster Stellvertreter. Ist auch diese oder dieser
verhindert, nimmt die Vertretung die zweite Stellvertreterin oder der zweite
Stellvertreter wahr. Sind sowohl Vorsitzender als auch Stellvertreter verhindert,
kann die Sitzung nicht durchgeflihrt werden.

§3
Fraktionen
(zu beachten: § 32 a GO)

(1) Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter konnen sich durch Erklarung
gegenuber der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden zu einer Fraktion zusammen
schlief3en.

(2) Einer Fraktion mussen mindestens zwei Gemeindevertreterinnen und/oder

Gemeindevertreter angehoren. Bildung der

Fraktionen
(3) Fraktionslose Gemeindevertreterinnen oder Gemeindevertreter kdnnen sich durch
schriftiche  Erklarung gegeniber der oder dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung zu einer Fraktion zusammenschlieen oder einer Fraktion mit
deren Zustimmung beitreten.

(4) Die Benennung der Fraktionen und deren Mitglieder erfolgt in der konstituierenden Mitteilungspflicht

Sitzung gegenuber dem anwesenden Mitglied mit der langsten Dauer der
Zugehdrigkeit zur Gemeindevertretung durch Abgabe einer schriftlichen Erklarung
oder zur Niederschrift. Die Entgegennahme von schriftlichen
Fraktionsbildungserklarungen vor der konstituierenden Sitzung erfolgt gegenuber
dem bisherigen Vorsitzenden. Die Verkiundung erfolgt dann in der konstituierenden
Sitzung durch das anwesende Mitglied mit der langsten Dauer der Zugehdrigkeit
zur Gemeindevertretung.

(5) Anderungen in der Zusammensetzung der Fraktion sind der oder dem Anzeigepflicht
Vorsitzenden der Gemeindevertretung schriftlich, spatestens zur Niederschrift in
der folgenden Sitzung der Gemeindevertretung anzuzeigen.

Il. Vorbereitung der Sitzung der Gemeindevertretung und Teilnahme

§4
Einberufung von Sitzungen
(zu beachten: § 34 GO)

(1) Die Gemeindevertretung ist durch die oder den Vorsitzenden einzuberufen Einberufung
a) zur ordentlichen Sitzung, so oft es die Geschéaftslage erfordert, mindestens
jedoch alle drei Monate,
b) zur aulierordentlichen Sitzung unverziglich, wenn es ein Drittel der gesetzli-
chen Zahl ihrer Mitglieder oder die Burgermeisterin oder der Burgermeister
unter Angabe des Beratungsgegenstandes schriftlich verlangt.

(2) Den Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertretern wird die Ladung Einladung
elektronisch Uber das Ratsinformationssystem zur Verfuigung gestellt. Sie erhalten
per E-Mail einen Hinweis auf die Einstellung der Einladung in das
Ratsinformationssystem. Die Gemeindevertreter sind verpflichtet, Anderungen
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ihrer Anschrift oder E-Mail-Adresse umgehend der oder dem Vorsitzenden
mitzuteilen. Mit Absenden der E-Mail gilt die Ladung am selben Tag als zugestellt.

Die Ladungsfrist betragt eine Woche. In dringenden Fallen kann sie die oder der
Vorsitzende auf drei Tage herabsetzen, es sei denn, dass ein Drittel der
gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter
widerspricht. Die Dringlichkeit ist in der Ladung kurz zu begriinden.

Formelle Mangel bei der Einladung zur Sitzung der Gemeindevertretung,
insbesondere VerstoRRe gegen Fristen, Formvorgaben oder Zustellungswege gelten
als geheilt, wenn mehr als die Halfte der gesetzlichen Mitgliederzahl erschienen
sind und keines der anwesenden Mitglieder zu Beginn der Sitzung der
Durchfiihrung widerspricht. Die oder der Vorsitzende hat zu Beginn der Sitzung auf
die ordnungsgemafe Einberufung der Sitzung hinzuweisen bzw. bekannte formelle
Méangel vorzutragen.

Die Sitzungstermine sollen moglichst langfristig im Voraus uber den
Hauptausschuss festgelegt werden.

§ 4a
Durchfiihrung von Sitzungen in Fallen hoherer Gewalt
(§ 35a GO und § 9a Hauptsatzung)

(1) Die oder der Vorsitzende beruft die Sitzungen der Gemeindevertretung in den
Fallen hoherer Gewalt ein. Ob ein Fall hdherer Gewalt i.S.d. § 35a Abs. 1 GO
vorliegt, entscheidet die oder der Vorsitzende in Abstimmung mit der
Blrgermeisterin oder dem Burgermeister. Ein Fall von hoherer Gewalt liegt
insbesondere bei einer Naturkatastrophe, einem tberregionalen Notfall oder
einer behordlich angeordneten Quarantdne vor, welche die Durchflihrung
einer Prasenzsitzung fir die Mehrheit der Gremienmitglieder unmoglich
macht.

(2) Die Sitzung als solche sowie die zu behandelnden Tagesordnungspunkte
mussen notwendig sein. Das ist gerechtfertigt, wenn ansonsten die Arbeit des
Beschlussgremiums nicht mdglich und somit die Handlungsfahigkeit der
Gemeinde gefahrdet ware.

(3) Die zu beratenden Tagesordnungspunkte werden in Abstimmung zwischen der
oder dem Vorsitzenden und der Verwaltung festgelegt.

(4) Die Einberufung der virtuellen Sitzung erfolgt sinngemall § 4 dieser
Geschaftsordnung.

(5) Die Offentlichkeit wird durch eine Echtzeitlbertragung der Sitzung Uber das
Internet hergestellt. Die Ubertragung ist Uber die offizielle Website der
Gemeinde zu gewahrleisten.

§5
Offentlichkeit der Sitzungen
(zu beachten: §§ 34 und 35 GO)

Die Tagesordnung sowie Ort, Tag und Beginn der Sitzung sind 6ffentlich bekannt
zu machen.

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich &ffentlich.

Die Offentlichkeit ist auszuschlieen, wenn liberwiegende Belange des 6ffentlichen
Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner es erfordern. Antragsberechtigt hierzu
sind die Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter und die Birgermeisterin
oder der Blrgermeister. Der Beschluss bedarf der Mehrheit von zwei Dritteln der

Offentliche
Bekanntmachung

Offentlichkeit

Ausschluss der
Offentlichkeit
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anwesenden Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter. Uber den Antrag
wird in nichtoffentlicher Sitzung beraten und entschieden; ohne Aussprache wird in
offentlicher Sitzung entschieden. Die Angelegenheit kann in 6ffentlicher Sitzung
behandelt werden, wenn die Personen, deren Interessen betroffen sind, dies
schriftlich verlangen oder hierzu schriftlich ihr Einverstandnis erklaren.

Uber den Ausschluss der Offentlichkeit beschlieRt die Gemeindevertretung im
Einzelfall

In nichtoffentlicher Sitzung gefasste Beschlisse sind nach Wiederherstellung der
Offentlichkeit, spatestens in der nachsten 6ffentlichen Sitzung bekannt zu geben,
wenn nicht Uberwiegende Belange des offentlichen Wohls oder berechtigte
Interessen Einzelner entgegenstehen. Der Text der Mitteilung ist den Zuhdrerrinnen
und Zuhorern verstandlich, aber so zu formulieren, dass dadurch die Vertraulichkeit
nicht wieder aufgehoben wird.

§6
Tagesordnung
(zu beachten: § 34 GO)

Die oder der Vorsitzende setzt nach Beratung mit der Blrgermeisterin oder dem
Blrgermeister die Tagesordnung fest.

Die oder der Vorsitzende muss eine Angelegenheit auf die Tagesordnung setzen,
wenn es die Burgermeisterin oder der Burgermeister oder ein Drittel der
gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter, der
Hauptausschuss, ein Fachausschuss oder eine Fraktion spatestens 14 Tage vor
der Sitzung schriftlich verlangt. Malgebend ist der Posteingangsstempel der
Gemeindeverwaltung.

Die Tagesordnung muss uUber die anstehenden Verhandlungspunkte hinreichend
Aufschluss geben. Verhandlungspunkte, die in nichtoffentlicher Sitzung zu
behandeln sind, werden in der Tagesordnung unter einer Bezeichnung aufgefihrt,
die datenschutzrechtliche Belange berticksichtigt. Sie sind an den Schluss der
Tagesordnung zu setzen.

Antrage auf Abberufung von Personen, die durch Wahl der Gemeindevertretung in
ihre Funktion gelangt sind, durfen nur beraten werden, wenn sie schriftlich
beantragt worden sind und unter Beachtung der Ladungsfrist mit auf der
Tagesordnung gestanden haben.

Angelegenheiten, die nicht auf der Tagesordnung stehen, dirfen nur beraten und
beschlossen werden, wenn die Gemeindevertretung vor Genehmigung der
Tagesordnung ihre Dringlichkeit mit Zweidrittelmehrheit der gesetzlichen Zahl der
Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter bejaht. Die Antragstellerin oder
der Antragsteller hat die Dringlichkeit zu begrinden. Die Gemeindevertretung
beschliel3t Gber die Einreihung in die Tagesordnung.

Eine Angelegenheit kann von der Beratung auf Verlangen der Antragstellerin oder
des Antragstellers abgesetzt werden. Auf Verlangen der Antragstellerin oder des
Antragstellers muss die von der Tagesordnung abgesetzte Angelegenheit in der
nachstfolgenden Sitzung behandelt werden.

Die Reihenfolge der Tagesordnung wird von der oder dem Vorsitzenden festgelegt,
wobei der Gemeindevertretung das Recht zusteht, die Reihenfolge spater durch
Mehrheitsbeschluss abzuandern.

§7
Aufgaben der Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter
(zu beachten: §§ 22, 32 und 134 GO)

Die Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter sind zur Teilnahme an den

Bekanntgabe von
Beschliissen der
nichtoffentlichen
Sitzung

Festsetzung

Bezeichnung TOP

Antrag auf
Abberufung

Dringlichkeit

Absetzen TOP

Reihenfolge TOP

Rechte und Pflichten



(2)

3)

(4)

®)

(1)

(2)

3)

Sitzungen verpflichtet. Wer aus wichtigem Grund nicht teilnehmen kann oder eine
Sitzung vorzeitig verlassen will, hat dies der oder dem Vorsitzenden mitzuteilen.

Wer nach § 22 GO bei einer Angelegenheit nicht beratend oder entscheidend
mitwirken und wahrend der Beratung und Entscheidung nicht anwesend sein darf,
ist verpflichtet, dies der oder dem Vorsitzenden mitzuteilen. Ob ein Mitglied der
Gemeindevertretung ausgeschlossen ist, entscheidet im Streitfall die
Gemeindevertretung. Das Mitglied der Gemeindevertretung muss bei der Beratung
und Entscheidung Uber den Ausschluss den Sitzungsraum verlassen.

Sofern dies fir die Ausibung des Mandats von Bedeutung sein kann, haben die
Mitglieder der Gemeindevertretung der oder dem Vorsitzenden ihren Beruf sowie
andere vergutete oder ehrenamtliche Tatigkeiten mitzuteilen. Der Mitteilungspflicht
unterliegen unselbstandige Tatigkeiten, selbstandige Gewerbeausiibungen sowie
freie Berufe. Bei mehreren beruflichen Tatigkeiten ist der Schwerpunkt der Tatigkeit
anzugeben. Vergutete ehrenamtliche Tatigkeiten sind insbesondere Tatigkeiten als
Mitglied eines Organs, einer Gebietskorperschaft, eines Vorstandes,
Aufsichtsrates, Verwaltungsrates oder ahnlichen Organs einer Gesellschaft,
Genossenschaft, eines in einer anderen Rechtsform betriebenen Unternehmens
oder einer Korperschaft, Stiftung und Anstalt des o6ffentlichen Rechts. Die Anzeige
ist der oder dem Vorsitzenden gegenuber spatestens 14 Tage nach der
konstituierenden Sitzung der Gemeindevertretung zuzuleiten. Im Laufe der
Wahlperiode eintretende Veranderungen sind unverziiglich anzuzeigen.

Ob der Beruf oder die verglitete oder ehrenamtliche Tatigkeit fir die Austibung des
Mandats von Bedeutung sein kann, entscheiden die Mitglieder der
Gemeindevertretung in eigener Verantwortung nach pflichtgemaliem Ermessen.

Die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung veroffentlicht die Angaben zu
Beginn der Wahlzeit in der in der Hauptsatzung vorgesehenen Form flr &ffentliche
Bekanntmachungen. Gleiches gilt fur Anderungen wahrend der Wahlzeit.

§8
Teilnahme der Biirgermeisterin oder des Burgermeisters,
Beschiftigten und anderer Personen an den Sitzungen
(zu beachten: § 36 GO)

Die Bulrgermeisterin oder der Blrgermeister nimmt an den Sitzungen der
Gemeindevertretung teil. Ihr oder ihm ist auf Wunsch das Wort zu erteilen. Sie oder
er kann zu den Tagesordnungspunkten Antrage stellen.

Die von der Blrgermeisterin oder dem Bulrgermeister bestimmten Beschaftigten
nehmen an den Sitzungen der Gemeindevertretung teil. Die Burgermeisterin oder
der Burgermeister kann die ihr oder ihm in Selbstverwaltungsaufgaben sowie zu
den Aufgaben zur Erflllung nach Weisung obliegende Auskunftspflicht auf
bestimmte Beschaftigte Ubertragen, wenn nicht ein Drittel der gesetzlichen Zahl der
Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter oder eine Fraktion widerspricht.

Zu den Sitzungen der Gemeindevertretung kdnnen Sachverstandige oder andere
Personen, deren Anhdrung zweckmaRig ist, hinzugezogen werden.

Sitzungsablauf

§9

Reihenfolge der Beratungen

Die Sitzung ist in der Regel in folgender Reihenfolge durchzufihren:

1.

Eréffnung der Sitzung durch die oder den Vorsitzenden, Feststellung der
Ordnungsmafigkeit der Ladung, der Anwesenheit der Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertreter (namentliche Bekanntgabe fehlender Gemeindevertreterinnen
und Gemeindevertreter) sowie Feststellung der Beschlussfahigkeit der

Befangenheit

Mitteilungspflicht

Teilnahmen
Biirgermeister

Teilnahme
Beschiftigte

Teilnahme
Sachverstindige

Reihenfolge TO



Gemeindevertretung.

2. Einwohnerfragestunde

3. Genehmigung der Tagesordnung und Aufnahme eventueller Dringlichkeitsvorlagen
und -antrage.

4. Beschluss Uber Anhérungen

5. Feststellung der Niederschrift Uber die letzte Sitzung der Gemeindevertretung.

6. Mitteilungen der Blrgermeisterin oder des Blrgermeisters.

Abwicklung der Beschlussvorlagen

7. Anfragen aus dem Gremium
8. Bei Ausschiissen: Beschlusskontrolle

Abwicklung der nichtoffentlichen Tagesordnung.

SchlieRen der Sitzung durch die oder den Vorsitzenden.

§10 )
Unterrichtung der Gemeindevertretung und der Offentlichkeit
(zu beachten: § 27 GO)

(1) Die Blrgermeisterin oder der Burgermeister ist verpflichtet, die
Gemeindevertretung ausreichend und rechtzeitig uber alle wichtigen
Verwaltungsentscheidungen und Anordnungen der Aufsichtsbehorden zu
unterrichten.

Eine Unterrichtung der Vertretung ist nicht erforderlich, wenn die Angelegenheit
bereits in einem Ausschuss der Gemeindevertretung behandelt und in die
Sitzungsniederschrift aufgenommen worden ist, es sei denn, dass die

Aufsichtsbehérde die Unterrichtung der Gemeindevertretung ausdriicklich verlangt. Mitteilung des
Biirgermeisters

(2) Die Unterrichtung soll in der Regel zu Beginn jeder offentlichen Sitzung der
Gemeindevertretung unter dem Tagesordnungspunkt ,Mitteilungen der
Blrgermeisterin oder des Bilrgermeisters® erfolgen. Soweit durch die Mitteilungen
der Burgermeisterin oder des Blrgermeisters Angelegenheiten berthrt werden, die
nach § 5 der Geschaftsordnung von der Behandlung in offentlicher Sitzung
ausgeschlossen sind, hat die Burgermeisterin oder der Burgermeister sie am Ende
der nichtéffentlichen Sitzung bekannt zu geben.

§ 11

Beratung

(1) Alle von der Gemeindevertretung zu entscheidenden Angelegenheiten sind Vorbereitende
grundsatzlich in den Fachausschiissen vorzubereiten und der Beschlusse der
. o .. Fachausschiisse
Gemeindevertretung mit einer Beschlussempfehlung des Fachausschusses Uber
den Hauptausschuss vorzulegen. Der Hauptausschuss kann die vorbereiteten
Beschlussvorschlage der Fachausschisse an die Gemeindevertretung durch
eigene Vorschlage erganzen.

(2) Zur Einleitung der Beratung der einzelnen Tagesordnungspunkte erteilt die oder
der Vorsitzende auf Verlangen der Berichterstatterin oder dem Berichterstatter bzw.
bei Antragen der Antragstellerin oder dem Antragsteller das Wort.

Berichterstatterin oder Berichterstatter kann die oder der Vorsitzende eines pgrichterstattung
Fachausschusses bzw. im Einvernehmen mit der Blrgermeisterin oder dem TOP
Blrgermeister eine Beschaftigte oder ein Beschaftigter der Verwaltung sein.

(3) Die Berichterstatterin oder der Berichterstatter hat sich nur auf den reinen
Sachvortrag zu beschranken und nicht ihre oder seine persdnliche Meinung zu
vertreten.
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§12
Antrage und Vorlagen

Antrage der Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter und der Fraktionen Abfassung von
auf Beschlussfassung sind der oder dem Vorsitzenden spatestens vierzehn (14) Antragen
Tage vor der nachsten Sitzung vorzulegen. Diese Antrage sind in kurzer und klarer

Form abzufassen und zu begriinden.

Antrage, die Mehrausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern,
sollen zugleich einen Deckungsvorschlag aufweisen.

Ohne Einhaltung der 14 Tage-Frist konnen Dringlichkeitsantrage gemaf § 6 Abs. Dringlichkeitsantrag
5 der Geschaftsordnung sowie die im folgenden aufgefiihrten Antrage gestellt und ©
zur Abstimmung gebracht werden:

a) Anderung der Reihenfolge der Tagesordnung.

b) Absetzung von der Tagesordnung sowie Ubergang zur Tagesordnung, weil
sich die Angelegenheit schon in den Beratungen der Ausschusse der
Gemeindevertretung befindet.

c) Verweisung an einen Ausschuss.

d) Anderung von Antragen.

e) Zurucknahme von Antragen.

f)  Anhdrung einer oder eines Sachverstandigen.

Fir jeden Tagesordnungspunkt sollen den Mitgliedern der Gemeindevertretung mit Abfassung der
der Einladung eine schriftiche Vorlage der Biirgermeisterin oder des Vorlagen
Blrgermeisters zugehen.

Die Vorlage soll einen Beschlussvorschlag, eine kurze Begrindung bestehend aus

Sachbericht und Stellungnahme der Verwaltung, erforderlichenfalls eine Aussage

zur Finanzierung oder Alternativmdglichkeiten enthalten.

Politische Antrage der Fraktionen kénnen zur Sach- und Rechtslage erganzt

werden.

Soweit Satzungen, Verordnungen und Tarife beraten bzw. beschlossen werden

sollen, missen die Beschlussvorschlage mit der Einladung zur Sitzung zugestellt

werden.

Entwirfe von Haushaltssatzungen sollen den Mitgliedern des Finanzausschusses gyist Haushalt
mit den vorgeschriebenen Anlagen spatestens 14 Tage vor dem Sitzungstag

zugehen. Absatz 2 gilt entsprechen.

§13
Anfragen aus dem Gremium

Jedes Mitglied des Gremiums ist in Selbstverwaltungsangelegenheiten berechtigt,
unter dem Tagesordnungspunkt ,Anfragen aus dem Gremium*® Anfragen an die
oder den Vorsitzenden sowie an die Burgermeisterin oder den Blrgermeister zu
richten.

Die Anfragen mussen kurz gefasst sein, sie durfen keine Feststellungen oder
Wertungen enthalten.

Anfragen zu Angelegenheiten, die nach § 5 Abs. 3 Geschaftsordnung von der nichtoffentliche
Behandlung in 6ffentlicher Sitzung ausgeschlossen sind, werden in nichtoffentlicher Anfragen
Sitzung beantwortet.

Eine Aussprache findet nicht statt, es sei denn, dass eine Fraktion den Antrag auf Aussprache
Aussprache stellt.

Zu dem Tagesordnungspunkt ,,Anfragen“ kbnnen weder Antrage zur Sache gestellt
noch Beschlisse gefasst werden.
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§ 14
Worterteilung, Redeliste
(zu beachten: § 37 GO)

Die Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter, die sich nach Eréffnung der
Beratung eines Tagesordnungspunktes zu Wort melden, werden in eine Redeliste
eingetragen. Zur Tagesordnung darf nur reden, wer von der oder dem Vorsitzenden
auf ihre oder seine Wortmeldung hin das Wort erhalten hat. Ist die Redeliste
erschépft und meldet sich niemand mehr zu Wort, erklart die oder der Vorsitzende
die Aussprache flr geschlossen.

Die oder der Vorsitzende erteilt das Wort in der Regel nach der Reihenfolge der

Wortmeldungen. Sie oder er hat das Recht, von der Reihenfolge abzuweichen,

wenn die sachgemale Erledigung und die zweckmallige Gestaltung der Beratung

sowie die Rucksicht auf die einzelnen Fraktionen eine andere Reihenfolge nahe

legen. Sie oder er kann Beschéftigte der Gemeinde zum Vortrag oder um

Auskunft bitten.

Das Wort wird nicht erteilt,

a) solange eine andere Rednerin oder ein anderer Redner das Wort hat,

b) wenn sich die Vertretung in der Abstimmung befindet,

c) wenn ein Antrag auf Vertagung der Beratung, Schluss der Beratung oder
auf Ubergang zur Tagesordnung angenommen oder die Beschlussunfahigkeit
der Vertretung festgestellt worden ist.

Wer zur Sache sprechen will, hat sich durch Handaufhebung zu Wort zu melden.
Zur Geschaftsordnung und zur personlichen Bemerkung kénnen Wortmeldungen
durch Zuruf ,zur Geschaftsordnung“ oder durch Heben beider Hande erfolgen.
Antrage zur Geschaftsordnung sind neben den in § 12 Abs. 3 genannten
insbesondere

a) Antrag auf Vertagung bzw. Schluss der Beratung,

b) Antrag auf Schluss der Redeliste, Beschrankung der Redezeit,

c) sachliche Richtigstellung und personliche Bemerkung,

d) Antrag auf Feststellung der Beschlussfahigkeit,

e) Beanstandung, dass eine Wortmeldung nicht bertcksichtigt worden ist,

f) Hinweis darauf, dass eine Gemeindevertreterin oder ein Gemeindevertreter
wegen Vorliegens eines AusschlieBungsgrundes an der Sitzung nicht
teilnehmen darf,

g) Verlangen nach Festsetzung eines Ordnungsrufes,

h) Antrag auf Unterbrechung der Sitzung,

i)  Antrag auf namentliche Abstimmung,

j)  Antrag zum Abstimmungsverfahren.

Wahrend der Abstimmung kann das Wort zur Geschéaftsordnung nur noch zur
Beschlussformulierung verlangt werden.

Erhebt sich bei einem Antrag zur Geschaftsordnung kein Widerspruch, so ist der
Antrag angenommen, andernfalls ist nach Anhdrung einer Gegenrednerin oder
eines Gegenredners Uber den Antrag abzustimmen.

Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen, es darf aber dadurch
keine Sprecherin oder kein Sprecher unterbrochen werden. Das Wort zur
Geschaftsordnung darf sich nur auf die anstehende oder unmittelbar zuvor
beratene Angelegenheit oder auf die Tagesordnung beziehen.

Das Wort zu personlichen Bemerkungen ist erst nach Schluss der Beratung bzw.
nach Beschlussfassung zu erteilen. Persdnliche Bemerkungen durfen nur eigene
Ausfuhrungen richtig stellen und persdnliche Angriffe abwehren, die wahrend der
Beratung gegen die Rednerin oder den Redner erhoben wurden oder das
Abstimmungsverhalten der Rednerin oder des Redners begrinden. Eine
Aussprache findet nicht statt.

Die Gemeindevertretung kann mit Mehrheit eine Redezeitbegrenzung allgemein
oder fir einzelne Tagesordnungspunkte beschlieRen. Bei Verstold gegen die
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(1)
(2)

3)

Iv.

(1)

(2)

)

(4)

)

(6)

Redezeitbegrenzung gilt § 19 Absatz 4.

§ 15
Schluss der Beratung, der Redeliste und Vertagung
(zu beachten: § 37 GO)

Die Aussprache uUber einen Beratungsgegenstand wird von der oder dem
Vorsitzenden flr beendet erklart, wenn keine weiteren Wortmeldungen vorliegen.

Uber Antrage auf Schluss der Beratung, Schluss der Redeliste oder Vertagung
kann erst abgestimmt werden, wenn jeder Fraktion und den nicht einer Fraktion
angehoérenden Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertretern Gelegenheit
gegeben worden ist, sich zur Sache zu auf3ern.

Bevor Uber einen Vertagungs- oder Schlussantrag abgestimmt wird, sind die noch
vorliegenden Wortmeldungen abzuarbeiten und ist eine Rednerin oder ein Redner
fur und eine oder einer gegen den Antrag zu hoéren.

Liegen gleichzeitig ein Antrag auf Schluss der Beratung und auf Vertagung vor, ist
zunachst Uber den Antrag auf Schluss der Beratung abzustimmen.

Wird ein Schlussantrag angenommen, ist damit die Beratung abgeschlossen. Uber
die beratene Angelegenheit ist dann zu beschlieRen.

Beschlussfassung

§ 16
Beschlussfahigkeit
(zu beachten: § 38 GO)

Die Gemeindevertretung ist beschlussfahig, wenn mehr als die Halfte der
gesetzlichen Zahl der Mitglieder anwesend ist.

Die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung stellt die Beschlussfahigkeit zu
Beginn der Sitzung fest. Die Gemeindevertretung gilt danach als beschlussfahig,
bis die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung die Beschlussunfahigkeit auf
Antrag einer Gemeindevertreterin oder eines Gemeindevertreters feststellt. Dieses
Mitglied zahlt zu den Anwesenden.

Die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung muss die Beschlussunfahigkeit
auch ohne Antrag feststellen, wenn weniger als ein Drittel der gesetzlichen Zahl der
Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter oder weniger als drei
Gemeindevertreterinnen oder Gemeindevertreter anwesend sind.

Zur Feststellung der Beschlussfahigkeit vermindert sich die gesetzliche Zahl der
Mitglieder der Gemeindevertretung um die Zahl der nach § 32 Abs. 3 GO i.V.m. §
22 GO ausgeschlossenen Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter. Ist
mehr als die Halfte der gesetzlichen Zahl der Mitglieder der Gemeindevertretung
ausgeschlossen, ist die Gemeindevertretung beschlussfahig, wenn mindestens
drei stimmberechtigte Gemeindevertreterinnen und/oder Gemeindevertreter
anwesend sind.

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit der Gemeindevertretung
zuruckgestellt worden und wird die Gemeindevertretung zur Verhandlung utber
denselben Gegenstand zum zweiten Mal einberufen, so ist die
Gemeindevertretung beschlussfahig, wenn mindestens drei (3) stimmberechtigte
Gemeindevertreterinnen und/oder Gemeindevertreter anwesend sind. Bei der
zweiten Ladung muss auf diese Vorschrift hingewiesen werden.

Stellt die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung fest, dass die
Gemeindevertretung nicht mehr beschlussfahig ist, ist die Sitzung zu schlieen. Bei
Beschlussunfahigkeit durch vorubergehende  Abwesenheit einzelner
Gemeindevertreter ist die Sitzung kurzfristig zu unterbrechen.
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§ 17
Abstimmung und Beschlussfassung
(zu beachten: § 39 GO)

(1) Ist die Redeliste erschopft und liegen keine Wortmeldungen mehr vor, ist Gber Abstimmung
jeden Antrag offen durch sichtbares Handzeichen abzustimmen. Die oder der
Vorsitzende stellt die Zahl der Stimmen fest, die
a) dem Antrag zustimmen,
b) den Antrag ablehnen und
c) sich der Stimme enthalten.
Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, muss die Abstimmung wiederholt
werden. In der Niederschrift ist die Fraktionszugehdrigkeit bei mehrheitlichen
Entscheidungen anzugeben.

(2) Auf Antrag einer Gemeindevertreterin oder eines Gemeindevertreters oder der namentliche
Blirgermeisterin oder des Blirgermeisters ist namentlich abzustimmen. Dieser Abstimmung
Antrag muss von mindestens drei (3) Gemeindevertreterinnen und/oder
Gemeindevertretern oder einer Fraktion oder der Burgermeisterin oder dem
Blrgermeister unterstutzt werden.

Die namentliche Abstimmung erfolgt nach Aufruf der Namen in alphabetischer
Reihenfolge mit den moéglichen Antworten

a) ja

b) nein oder

c) Enthaltung.

Die Entscheidung jeder einzelnen Gemeindevertreterin und jedes einzelnen
Gemeindevertreters ist in der Sitzungsniederschrift aufzufiihren.

(3) Auf Verlangen einer Gemeindevertreterin oder eines Gemeindevertreters ist der erneute Verlesung
Antrag in seiner endgultigen Formulierung vor der Abstimmung nochmals zu
verlesen.

(4) Wird wahrend der Abstimmung Uber einen Sachantrag ein Antrag zur
Geschéftsordnung gestellt (§ 14 Abs. 3 Geschaftsordnung), so ist zunachst tber
den Antrag zur Geschaftsordnung zu entscheiden. Liegen mehrere Antrage zur
Geschéaftsordnung vor, so ist zunachst Uber denjenigen abzustimmen, der der
Weiterbehandlung der Sache am starksten widerspricht. Reihenfolge

(5) Liegen Erweiterungs- oder Anderungsantrage vor, ist zunéchst tiber den Antrag zu
beschlielen, der am weitesten von dem urspriinglichen Antrag abweicht. Uber die
Reihenfolge entscheidet die oder der Vorsitzende. Bei Finanzvorlagen hat der
Antrag den Vorrang, der mehr Ausgaben oder weniger Einnahmen bewirkt.

(6) Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage Uber Teile selbstéandig Teilung der
beraten, soll zunichst (ber die Teile selbstandig abgestimmt werden Abstimmung
(Einzelabstimmung). Werden einzelne Teile abgelehnt oder verandert
angenommen, ist auch Uber die Vorlage insgesamt abzustimmen
(Schlussabstimmung).

(7) Die oder der Vorsitzende stellt das Ergebnis jeder Abstimmung fest und verkiindet Feststellung und

es. Verkiindung
(8) Der Antrag ist angenommen und beschlossen, wenn die Gemeindevertretung einfache / )
diesen mit Stimmenmehrheit bejaht hat, es sei denn, das Gesetz sieht eine qualifizierte Mehrheit

qualifizierte Mehrheit vor.
Bei Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt. Bei der Berechnung der
Stimmenmehrheit zahlen nur die Ja- und Nein-Stimmen.

§18
Wahlen
(zu berticksichtigen: § 40 GO)

(1) Gewahlt wird, wenn niemand widerspricht, durch Handzeichen, sonst durch Wahlverfahren



(2)

3)

(4)

Stimmzettel.

Wird bei einer Wahl durch Stimmzettel gewahlt oder ist bei Stimmengleichheit
eine Entscheidung durch Losziehung herbeizuflihren, bildet die
Gemeindevertretung einen Wahlausschuss von drei (3) Gemeindevertreterinnen
und/oder Gemeindevertretern.

Der Ausschuss bereitet die Wahlen vor und fuhrt sie durch.

Das Los hat die oder der Vorsitzende zu ziehen. Ist sie oder er von der
Losentscheidung selbst betroffen, zieht die Stellvertreterin oder der Stellvertreter
das Los.

Fur die Stimmzettel und Lose sind gleiche Zettel und gegebenenfalls Umschlage
zu verwenden. Die Stimmzettel sind mit dem Gemeindesiegel zu versehen. Die
Stimmabgabe selbst muss in einer Wahlkabine mit einheitlichem Schreibgerat
durch Ankreuzen eines Namens bzw. der flir eine Stimmenthaltung vorgesehenen
Spalte erfolgen.

Die oder der Vorsitzende gibt das Ergebnis der Wahl und der Losziehung bekannt.

V. Ordnung in den Sitzungen

(1)

(2)

3)

(4)

(1)

(2)

§19
Allgemeines Verhalten wahrend der Sitzung
(zu beachten: §§ 37 und 42 GO)

Wahrend der Sitzung hat sich jede Gemeindevertreterin und jeder
Gemeindevertreter so zu verhalten, dass der ordnungsgemafe Ablauf der Sitzung
nicht gestort wird.

Die oder der Vorsitzende kann Rednerinnen und Redner, die vom
Verhandlungsgegenstand abschweifen, zur Sache verweisen.

Die oder der Vorsitzende kann Mitglieder der Vertretung bei Verstol3 gegen das
Gesetz oder die Geschéaftsordnung mit Nennung des Namens zur Ordnung rufen.
Der Ordnungsruf und der Anlass hierzu dirfen von den nachfolgenden
Rednerinnen und Rednern nicht behandelt werden.

Gegen den Ordnungsruf kann die oder der Betroffene bis zum néachsten
Sitzungstag schriftlich begriindeten Einspruch erheben, der Einspruch ist auf die
Tagesordnung dieser Sitzung zu setzen. Die Gemeindevertretung entscheidet ohne
Aussprache.

Ist eine Rednerin oder ein Redner wahrend einer Rede dreimal zur Sache oder
dreimal zur Ordnung gerufen und beim zweiten Mal auf die Folgen eines dritten
Rufes zur Sache oder zur Ordnung hingewiesen worden, so muss ihr oder ihm
die oder der Vorsitzende das Wort entziehen und darf es ihr oder ihm in derselben
Aussprache zum selben Gegenstand nicht wieder erteilen. Die Wortentziehung
gilt jeweils nur fUr die Aussprache zum gleichen Punkt der Tagesordnung.

§ 20
Ausschluss eines Mitgliedes von Sitzungen
(zu beachten: § 42 GO)

Die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann eine Gemeindevertreterin
oder einen Gemeindevertreter nach dreimaligem Ordnungsruf von der Sitzung
ausschliel3en.

Hat die oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung eine Gemeindevertreterin
oder einen Gemeindevertreter von der Sitzung ausgeschlossen, so kann sie oder
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3)

(1)

(2)

3)

(4)

(1)

(2)

3)

(4)

er sie oder ihn in der jeweils folgenden Sitzung bereits nach einmaligem
Ordnungsruf ausschliefRen.

Gegen den Ausschluss kann die oder der Betroffene bis zum nachsten Sitzungstag
schriftlich begriindeten Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung
dieser Sitzung zu setzen. Er hat keine aufschiebende Wirkung. Die
Gemeindevertretung entscheidet tber die RechtmaRigkeit des Ausschlusses ohne
Aussprache.

§ 21
Unterbrechung und Aufhebung von Sitzungen
(zu beachten: §§ 37 und 42 GO)

Die oder der Vorsitzende kann die Sitzung bis zu 15 Minuten unterbrechen. Die
Sitzung gilt als unterbrochen, wenn die oder der Vorsitzende den Raum verlasst,
ohne die Verhandlungsleitung der Stellvertreterin oder dem Stellvertreter zu
Ubertragen.

Auf Antrag eines Drittels der anwesenden Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertreter oder einer Fraktion muss die oder der Vorsitzende die Sitzung
kurzfristig unterbrechen.

Wird die Sitzung der Gemeindevertretung durch  Unruhe  der
Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter gestort, oder werden von ihnen
Anordnungen zur Aufrechterhaltung der Ordnung wiederholt nicht befolgt, kann die
oder der Vorsitzende die Sitzung bis zu 15 Minuten unterbrechen.

Lasst sich die Ordnung in der Sitzung nicht wiederherstellen, kann die oder der
Vorsitzende die Sitzung schliefl3en.

§ 22
Ordnung im Zuho6rerraum
(zu beachten: § 37 GO)

Die oder der Vorsitzende kann Zuhorerinnen und Zuhdrer, die trotz Verwarnung
Beifall, Zwischenrufe oder Missbilligung auflern, Ordnung und Anstand verletzen
oder versuchen, die Beratung zu beeinflussen, aus dem Sitzungsraum verweisen.

Ist diese MalRnahme nicht geeignet, die Ordnung im Zuhdrerraum wieder
herzustellen, kann die oder der Vorsitzende entweder die Sitzung bis zu 15 Minuten
unterbrechen, oder den Zuhérerraum raumen lassen. Die Wiederbesetzung des
Zuhorerraumes ist nach der Beschlussfassung Uber den jeweiligen
Tagesordnungspunkt zuzulassen.

Nimmt die Sitzung hiernach keinen geordneten Verlauf, kann die oder der
Vorsitzende die Birgermeisterin oder den Blrgermeister bitten, die
Vollzugsbehérde zur Verweisung einzelner Storerinnen oder Storer oder zur
Raumung des Zuhérerraumes einzuschalten.

Lassen sich einzelne Zuhorerinnen und Zuhorer erhebliche oder wiederholte
Ruhestérungen oder unpassende AuRerungen zuschulden kommen, kénnen sie
auf unbestimmte Zeit vom Zutritt zu den Sitzungen ausgeschlossen werden.
Unberuhrt hiervon bleibt die Geltendmachung weiterer Rechte.
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VI. Protokollfuhrer und Sitzungsniederschrift

§ 23
Protokollfiihrerin/Protokollfiihrer
( zu beachten: § 41 GO)

(1)  Zur Protokollfihrerin oder zum Protokollfihrer wird eine Beschaftigte oder ein Protokollfiihrer/in
Beschaftigter von der oder dem Vorsitzenden im Einvernehmen mit der
Blrgermeisterin oder dem Birgermeister bestimmt.

(2) Die Protokollfiihrerin oder der Protokollfiihrer unterstiitzt die Vorsitzende oder den Aufgaben
Vorsitzenden. Sie oder er fertigt die Sitzungsniederschrift an und verliest auf
Wunsch der oder des Vorsitzenden Schriftstiicke, Antrage und Beschlisse. Sie
oder er wirkt bei der Stimmenzahlung mit. Zur Unterstutzung der Protokollfihrung
in der Sitzung der Gemeindevertretung kdnnen Aufzeichnungsgerate verwendet
werden.

(3) Die Protokollfuihrerin oder der ProtokollfGhrer unterschreibt zusammen mit der oder
dem Vorsitzenden die Sitzungsniederschrift.

§24
Niederschrift
(zu beachten: § 41 GO)

(1)  Uber die Sitzung der Gemeindevertretung ist eine Niederschrift zu fertigen.

(2) Die Sitzungsniederschrift hat folgendes zu enthalten: Inhalt

a) Ort, Tag, Beginn, Unterbrechung und Ende der Sitzung.

b) Feststellung der ordnungsgemalen Einladung.

c) Feststellung der Beschlussfahigkeit.

d) Name der oder des Vorsitzenden und der Protokollfiihrerin oder des
Protokollfiihrers.

e) Namen der anwesenden und fehlenden Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertreter.

f) Namen der im Hinblick auf § 22 GO nicht anwesenden
Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter unter Angabe des
Beratungsgegenstandes.

g) Namen der dienstlich anwesenden Beschaftigten der Gemeindeverwaltung
und sonstiger Personen, insbesondere Namen der anwesenden
Vertreterinnen und Vertreter der Kommunalaufsicht und Gaste.

h) Tagesordnung

i)  Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

j)  Mitteilungen der Blrgermeisterin oder des Burgermeisters.

k) Antrage unter Nennung der Antragstellerin oder des Antragstellers.

) Anfragen von Gemeindevertreterinnen oder Gemeindevertretern und
Antworten unter Nennung der Fragestellerin oder des Fragestellers gemal §
13 Geschaftsordnung.

m) Eingaben von Einwohnerinnen und Einwohnern gemafl § 29
Geschéftsordnung.

n) Anfragen und Antworten in der Einwohnerfragestunde, mdglichst unter
Nennung der Fragestellerin oder des Fragestellers.

0) Sonstige wesentliche Vermerke Uber den Ablauf der Sitzung, wie
Unterbrechung, Ordnungsmafnahmen, persénliche Bemerkungen.

p) Gestrafft den Verlauf der Sitzung und den Wortlaut der Beschlisse.

q) Ergebnis der Abstimmungen (Stimmenverhaltnis) und Wahlen.

r) Anzahl der zum Zeitpunkt der Abstimmung und Wahlen anwesenden
Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter.

s) Form der Beratung und Abstimmung (6ffentlich bzw. nichtéffentlich, offen -



3)

(4)

geheim — namentlich).

Jede Gemeindevertreterin und jeder Gemeindevertreter und jede Fraktion hat das
Recht, vorgetragene Meinungen oder Erklarungen in die Niederschrift aufnehmen
zu lassen. Sie sind schriftlich oder auf Aufzeichnungsgeraten im Wortlaut in
derselben Sitzung zu Protokoll zu erklaren.

Die Sitzungsniederschrift ist allen Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertretern zuzustellen. Uber nichtéffentliche Sitzungen und Sitzungsteile
sind gesonderte Niederschriften anzufertigen. Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer
am papierlosen Sitzungsdienst kénnen die Sitzungsniederschrift dem
Ratsinformationsdienst der Verwaltung entnehmen.

Haben zwei oder mehrere Gemeindevertreterinnen und/oder Gemeindevertreter
den gleichen Namen, so ist der Vorname und die Fraktionszugehorigkeit in das
Protokoll mit aufzunehmen.

VII. Ausschiisse und sonstige Gremien der Gemeindevertretung

§ 25
Ausschisse und sonstige Gremien der Gemeindevertretung

Namensgleichheit

Diese Geschaftsordnung gilt sinngeman mit folgenden Abweichungen fir die Ausschisse:

(1)

(2)

3)

(4)

)

(6)

(7)

(8)

(9)

Die Vorsitzenden der standigen Ausschiisse und deren Stellvertreterinnen oder
Stellvertreter werden nach Malgabe der entsprechenden Bestimmungen der
Gemeindeordnung in ihrer jeweils geltenden Fassung gewahlt.

Die oder der Ausschussvorsitzende verpflichtet die Ausschussmitglieder, die nicht
der Gemeindevertretung angehoéren, durch Handschlag auf die gewissenhafte
Erfullung ihrer Obliegenheiten und fiihrt sie in ihr Amt ein. Sie kdnnen bereits vorher
schriftlich verpflichtet werden (§ 46 (6) GO).

Die Zusammensetzung der Ausschisse, deren Aufgabengebiet und Zustandigkeit
ergeben sich aus den entsprechenden Bestimmungen der Hauptsatzung und der
dazu erlassenen Zustandigkeitsordnung bzw. der Gemeindeordnung in ihrer
jeweils geltenden Fassung.

Die Arbeit der Ausschisse erstreckt sich auf die Beratung von Vorlagen oder
Angelegenheiten innerhalb des Fachgebietes des betreffenden Ausschusses
gemal der Hauptsatzung und der dazu erlassenen Zustandigkeitsordnung.

Die Ausschisse werden von ihren Vorsitzenden einberufen. Die oder der
Vorsitzende setzt nach vorheriger Beratung mit der Blrgermeisterin oder dem
Blrgermeister und dem Fachamt Tagungsort, Tagungszeit und Tagesordnung fest.

Der zustandige Fachbereich bereitet die Sitzungen des Ausschusses vor. Antrage
und Vorlagen mussen daher spatestens vierzehn (14) Tage vor der Sitzung dem
zustandigen Fachbereich vorliegen.

Den nicht dem Ausschuss angehérenden Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertretern und burgerliche Mitglieder und stellvertretende burgerliche
Mitglieder, erhalten die Einladungen ber den digitalen Sitzungsdienst.

Die Burgermeisterin oder der Burgermeister ist berechtigt und auf Verlangen
verpflichtet, an den Sitzungen der Ausschisse teilzunehmen. Der
Bilrgervorsteherin oder dem Birgervorsteher ist auf Wunsch das Wort zu erteilen.
Der Birgermeisterin oder dem Blrgermeister ist auf Wunsch das Wort zu erteilen.

Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter, die einen Antrag gestellt haben,
sind zur Beratung Uber ihren Antrag als Sachverstandige einzuladen. Ist der Antrag
von mehr als zwei Gemeindevertreterinnen und/oder Gemeindevertretern gestellt
worden, so sind zwei Gemeindevertreterinnen und/oder Gemeindevertreter
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(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(19)

(1)

(2)

einzuladen, die von den Antragstellerinnen und/oder den Antragstellern bestimmt
werden. Diese Gemeindevertreterinnen und/oder Gemeindevertreter haben
beratende Stimme.

Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter, die nicht Mitglieder der
Ausschisse sind, kénnen an den Sitzungen aller Ausschisse teilnehmen. In
Ausschissen, denen sie nicht als Mitglied angehdren, ist ihnen auf Wunsch das
Wort zu erteilen und sie kdnnen Antrage stellen. Die Antrags- und Rederechte der
Ausschussmitglieder sind vorrangig zu bericksichtigen.

Beschaftigte des zustandigen Fachamtes nehmen, nur soweit es dienstlich
erforderlich ist, an den Sitzungen ohne Stimmrecht teil.

Kann ein Ausschussmitglied an einer Sitzung nicht teilnehmen, so teilt es dies dem
stellvertretenden Ausschussmitglied seiner Fraktion mit. Jede Fraktion kann
unbegrenzt stellvertretende Ausschussmitglieder vorschlagen. Das stellvertretende
Ausschussmitglied einer Fraktion wird tatig, wenn ein Ausschussmitglied seiner
Fraktion oder ein auf Vorschlag seiner Fraktion sonstiges Mitglied verhindert ist.
Mehrere stellvertretende Ausschussmitglieder vertreten in der Reihenfolge, in der
sie zur Wahl vorgeschlagen worden sind.

Einwohnerinnen und Einwohner, die von dem Gegenstand der Beratung betroffen
werden, haben die Moglichkeit, in der Einwohnerfragestunde angehdrt zu werden.
Sachkundige, die zu einem Tagesordnungspunkt geladen wurden, werden bei
dem entsprechenden Tagesordnungspunkt angehort. Nur in besonderen
Ausnahmefallen kann die Sitzung zur Anhdrung von Einwohnerinnen und
Einwohnern wahrend der Beratung unterbrochen werden.

Von der Beratung und Beschlussfassung in nichtéffentlicher Sitzung sind diese
ausgeschlossen.

Die Blrgermeisterin oder der Bilrgermeister hat die Ausschisse rechtzeitig zu
verstandigen, wenn die Angelegenheit eines Ausschusses auch das
Aufgabengebiet eines anderen Ausschusses berihrt. Die beteiligten Ausschisse
kénnen derartige Angelegenheiten gemeinsam beraten und beschlieRen. Die
Blrgermeisterin oder der Burgermeister kann einem Ausschuss die Federfihrung
Ubertragen.

Bei den Niederschriften der Ausschuss-Sitzungen handelt es sich um
Beschlussprotokolle, in die Antrdge der Fraktionen mit aufzunehmen sind.
Wortbeitrage oder personliche Bemerkungen von einzelnen Ausschussmitgliedern
werden nur auf ausdrucklichen Wunsch protokolliert. Die Sitzungsniederschrift ist
allen Ausschussmitgliedern und den U(brigen Gemeindevertreterinnen und
Gemeindevertretern zuzustellen. Blrgerliche Mitglieder, die dem Ausschuss nicht
angehoren, erhalten auf Wunsch eine Sitzungsniederschrift.

§ 26
Gemeinsame Sitzungen

Antrage oder Vorlagen, die die Gemeindevertretung mehreren Ausschissen
Uberwiesen hat, kdnnen von diesen gemeinsam beraten werden.

Soweit die Vorsitzenden sich nicht auf ein anderes Verfahren einigen, fuhrt die oder
der alteste Vorsitzende der beteiligten Ausschiisse den Vorsitz.

§ 27
entfallt

Rechte der
Teilnehmer (GV)

Teilnahme von
Beschiftigten

Stellvertretung

Anhorung von
Einwohner/innen
und
Sachverstindigen

Beteiligung
mehrerer
Ausschiisse

Beschlussprotokoll
Wortbeitrage und
personliche
Bemerkungen

Zustellung
Niederschrift

Vorsitz



VIIl.Eingaben- und Fragerecht der Einwohnerinnen und Einwohner

(1)

(2)

®3)

(4)

(5)

(6)

()

(8)

§ 28
Einwohnerfragestunde (§ 16¢c GO)

In jeder Sitzung der Gemeindevertretung findet vor der Beratung von
Sachthemen eine Einwohnerfragestunde statt. Die Ausschiisse haben zu
Beginn jeder o6ffentlichen Sitzung eine Einwohnerfragestunde einzurichten. In
der Einwohnerfragestunde kénnen Fragen zu Beratungsgegenstanden oder zu
anderen Angelegenheiten der ortlichen Gemeinschaft gestellt sowie Vorschlage
und Anregungen unterbreitet werden. Redeberechtigt sind alle Einwohnenden.
Der Birgermeister kann verlangen, dass hierflir ein Nachweis erbracht wird.
Die Einwohnerfragestunde dauert hochstens 30 Minuten. Sie kann durch
Beschluss der Gemeindevertretung um bis zu weitere 30 Minuten verlangert
werden.

Sofern es zu einer Fragestellung kommt, darf jeder Einwohnende nur eine
Frage und eine Zusatzfrage stellen. Ist die Zeit nicht ausgeschopft, hat jeder
Fragesteller nochmals die Moglichkeit, weitere Fragen zu stellen.

Fragen, Vorschlage und Anregungen sind sachlich und mdglichst kurz
vorzutragen und mussen eine kurze Behandlung ermoglichen. Sie dirfen sich
nur auf einen Gegenstand von allgemeinem Interesse beziehen und nicht einer
offenkundig parteipolitischen, geschéaftlichen oder anderen Werbung dienen. Zu
Tagesordnungspunkten, die aufgrund des Beschlusses der
Gemeindevertretung in einem nicht 6ffentlichen Teil der Sitzung behandelt
werden, sind Fragen unzulassig. Fur das Vorbringen einer Frage stehen
maximal drei Minuten zur Verfligung.

Die Fragen, Vorschlage und Anregungen sollen mindlich vorgetragen werden.
Sie werden mindlich beantwortet. Kann eine Frage nicht sofort beantwortet
werden, erfolgt die Beantwortung schriftlich, als Anmerkung der Verwaltung in
der Niederschrift oder in der néchsten Einwohnerfragestunde. Eine Aussprache
uber die Antworten findet nicht statt.

Die Fragen sind grundsatzlich an die oder den Vorsitzenden zu richten und
werden von ihr oder ihm beantwortet. Werden die Fragen gezielt an andere
Mitglieder der Gemeindevertretung gerichtet, so sind diese auch berechtigt zu
antworten. Die Antworten kdnnen durch andere Mitglieder, insbesondere von
den Vorsitzenden der fachlich zustédndigen Ausschisse erganzt werden. Der
Blrgermeisterin oder dem Birgermeister steht in jedem Falle das Schlusswort
der einzelnen Antwort zu.

Die Einwohnerfragestunde darf durch die Mitglieder der Gemeindevertretung
inhaltlich nicht als Vorgriff zu Beratungsgegenstanden der Sitzung, oder fir
allgemeine politische Sichtweisen genutzt werden.

Der oder dem Vorsitzenden obliegt die Handhabung der Einwohnerfragestunde.
Sie oder er kann einem Einwohnenden das Wort entziehen oder eine gestellte
Frage zurlickweisen, wenn die Voraussetzungen des Absatzes 2 nicht erfullt
sind. Im Zweifel entscheidet die Gemeindevertretung.

Die Moglichkeit zur Fragestellung und zur Unterbreitung von Vorschlagen und
Anregungen zu Sitzungen in Fallen hdherer Gewalt (§ 4a dieser
Geschaftsordnung) wird durch ein digitales Verfahren sichergestellt.
Einwohnenden kénnen ihre Fragen, Vorschldge und Anregungen bis zum
Beginn der Sitzung in Textform bei der oder dem Vorsitzenden einreichen. Sie
werden zu Beginn der Sitzung vom Bilrgermeister oder der von ihm
beauftragten Person verlesen und beantwortet.



(9) Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die
Gemeindevertretung die Einwohnerfragestunde durch Beschluss beenden.

(10) Die Gemeindevertretung kann beschliefien, dass die
Einwohnerfragestunde vor oder wahrend eines bestimmten
Beratungsgegenstandes noch einmal eréffnet wird. Die Wiedererdffnung ist nur
zulassig, wenn

. die Angelegenheit von besonderem o6ffentlichem Interesse ist und
die Burger dazu eine Vielzahl von Fragen oder Anliegen haben, die
nicht bereits in der regularen Fragestunde behandelt wurden, oder

. wesentliche neue Informationen, die den Blirgern zum Zeitpunkt der
regularen Fragestunde noch nicht bekannt waren, vorliegen.

§ 28a
Anhorung (§ 16c Abs. 2 GO)

(1) Sachkundige sowie Einwohnende, die von Beratungsgegenstanden der
Gemeindevertretung betroffen sind, kénnen im &ffentlichen und nichtéffentlichen
Teil der Sitzungen der Gemeindevertretung und der Ausschiisse angehdrt werden.
Die Anhorung findet nur statt, wenn das Gremium dies im Einzelfall beschlief3t. In
der Anhoérung kénnen die Einwohnenden sowie Sachkundige ihre Auffassung zu
dem Beratungsgegenstand darlegen.

(2) Einwohnende, die angehort werden mochten, stellen unter dem
Tagesordnungspunkt ,Beschluss Uber Anhérungen® (siehe § 9) den Antrag auf
Anhorung mundlich und begrinden ihre Betroffenheit.

(3) Die Handhabung der Anhérung obliegt der oder dem Vorsitzenden. Alle Mitglieder
der Gemeindevertretung und der Ausschusse kdnnen Fragen an die Einwohnenden
sowie die Sachkundigen richten. Erfolgt die sich an die Anhérung anschlieliende
Beratung und Beschlussfassung unter Ausschluss der Offentlichkeit, so haben die
Einwohnenden sowie die Sachkundigen zuvor den Sitzungsraum zu verlassen.

(4) Auf Antrag eines Mitgliedes kann die Gemeindevertretung oder der Ausschuss
beschlie3en, die Anhdrung zu beenden.

§ 29
Eingaben- und Fragerecht der Einwohnerinnen und Einwohner
( zu beachten: § 16 e GO)

(1) Jede Einwohnerin und jeder Einwohner hat das Recht, sich schriftich mit schriftliche
Anregungen und Beschwerden zu Selbstverwaltungsangelegenheiten an die Anregungen und
Gemeindevertretung sowie den jeweiligen Fachausschuss, in dessen Beschwerden
Zustandigkeit die Anregung oder Beschwerde fallt, zu wenden. Mindlich
vorgetragene Anregungen oder Beschwerden sind nicht zu bescheiden.

(2) Eingaben sind schriftich kurz und sachlich an die Vorsitzende oder den Regeln
Vorsitzenden der Gemeindevertretung sowie des Fachausschusses zu richten und
sollen bei der oder dem Vorsitzenden spatestens drei Tage vor der Sitzung
eingegangen sein. Verspatet eingegangene Eingaben werden bis zur nachsten
Sitzung zurlckgestellt. Die oder der Vorsitzende informiert die Blrgermeisterin
oder den Burgermeister rechtzeitig Uber die vorliegenden Eingaben.

(3) Der Fachausschuss pruft die Eingabe und  erarbeitet einen Weitergabe an
Entscheidungsvorschlag fiir die Gemeindevertretung. Diese soll spatestens bis zur Gemeindevertretung
ubernachsten Sitzung der Gemeindevertretung vorliegen.
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Der anregenden oder Beschwerde flihrenden Person ist unverziglich mitzuteilen,
wann der Fachausschuss sich mit der Angelegenheit befasst und wann diese
voraussichtlich in der Gemeindevertretung beraten wird.

Der Ausschuss kann die betroffene Person zur Ausschuss-Sitzung, in der Uber die
Eingabe beraten wird, einladen und ihr das Wort erteilen.

Datenschutz

§ 30
Grundsatz

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschusse, die im Rahmen der
Auslibung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen,
durfen solche Daten nur zu dem jeweiligen der rechtmafligen Aufgabenerfillung
dienenden Zweck verarbeiten oder offenbaren.

Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber persdnliche oder sachliche
Verhaltnisse einer natlrlichen Person. Hierzu zahlen auch Daten, die alleine oder
in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren
naturlichen Person ermdglichen.

Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftsticke, automatisierte Dateien und
sonstige Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene
Daten enthalten. Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in
Zusammenhang stehende handschriftliche oder andere Notizen.

§ 31
Datenverarbeitung

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse sind verpflichtet,
vertrauliche Unterlagen so aufzubewahren, dass sie standig vor Kenntnisnahme
und Zugriff Dritter (z.B. Familienangehorige, Besucher, Parteifreunde, Nachbarn
etc.) gesichert sind. Dies gilt auch fir den Transport der Unterlagen. In begriindeten
Einzelfallen ist der Blrgermeisterin oder dem Blrgermeister auf Verlangen
Auskunft Uber die getroffenen DatensicherheitsmalRnahmen zu geben.

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung Uber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an die
Stellvertreterin oder den Stellvertreter ist nicht zulassig. Dies gilt auch gegenlber
Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Fraktionen, die nicht aufgrund ihrer
Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung oder dem jeweiligen zustandigen
Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse sind bei einem
Auskunftsersuchen nach dem Landesdatenschutzgesetz verpflichtet, der
Blrgermeisterin oder dem Bulrgermeister schriftlich Auskunft tGber die bei ihnen
aufgrund ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit zu einer bestimmten Person gespeicherten
Daten zu erteilen.

Vertrauliche Unterlagen sind unverziglich und auf Dauer zu vernichten bzw. zu
I6schen, wenn diese fur die Aufgabenerfullung nicht mehr bendtigt werden. Bei
vertraulichen Beschlussunterlagen einschlieRlich aller damit im Zusammenhang
stehenden Unterlagen ist dieses regelmalig anzunehmen, wenn die Niederschrift
Uber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschliel’iend behandelt
wurde, genehmigt ist.

Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spatestens 5 Jahre nach Abschluss der
Beratungen, bei einem Ausscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem
Ausschuss sofort zu vernichten bzw. zu lI6schen. Die Unterlagen kdnnen auch der
Gemeindeverwaltung zur Vernichtung bzw. Léschung ubergeben werden. Die
ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. Ldschung aller
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vertraulichen Unterlagen der Burgermeisterin oder dem Burgermeister zu
bestatigen.

X. Schlussvorschriften

§ 32
Auslegung der Geschaftsordnung

(1) Die oder der Vorsitzende entscheidet im Zweifel Uber die Auslegung der
Geschaftsordnung.

(2) Uber eine Auslegung, die voraussichtlich auch fiir kiinftige Falle bedeutsam werden
kann, beschlie3t die Gemeindevertretung in ihrer nachsten Sitzung.

§33
Abweichung von der Geschaftsordnung

Die Gemeindevertretung kann fir den Einzelfall Abweichungen von der
Geschéftsordnung beschlielen, wenn kein Mitglied diesem Beschluss widerspricht und
Rechtsvorschriften nicht entgegenstehen.

§34
Information der Offentlichkeit

(1) Die Presse wird zu offentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung und ihrer
Ausschisse eingeladen. Die Einladung enthalt Zeit, Ort und Tagesordnung der
Sitzung. FUr die Presse sind Sitz- und Schreibplatze am Sitzungsort bereitzuhalten.

(2) Die Gemeindeverwaltung Rellingen benutzt ein Ratsinformationssystem. Im
Internet unter der Adresse www.rellingen.de wird Uber die Sitzungen der
Gemeindevertretung und der Fachausschisse informiert. Damit haben die
Blrgerinnen und Buirger Zugriff auf alle in o6ffentlicher Sitzung behandelten
Tagesordnungspunkte und Protokolle.

(3) Die Sitzungsunterlagen werden mit der Ladungsfrist im Internet der Gemeinde
Rellingen eingestellt. Die Protokolle werden eingestellt, sobald sie gem. § 23
Absatz 3 unterzeichnet sind.

§ 35
Unterlagen fir Zuhoérerinnen und Zuhoérer
sowie Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter

(1) Die Zuhdrerinnen und Zuhorer erhalten die Tagesordnung der jeweiligen Sitzung.
Alternativ kann die Tagesordnung auch elektronisch im Sitzungsraum angezeigt
werden.

(2) Beider Beratung von Bauleitplanen sind Ausfertigungen der Plane im Zuhdrerraum
auszuhangen.

(3) Jeder Gemeindevertreterin und jedem Gemeindevertreter und jedem burgerlichen
Mitglied sind nach ihrer oder seiner Einfuhrung eine Ausfertigung dieser
Geschéaftsordnung und der Hauptsatzung sowie ein Abdruck der
Gemeindeordnung auszuhandigen

§ 36
Sonstige Beirate (§ 47d und e GO)

(1) Die Rechte der sonstigen Beirdte aus der Gemeindeordnung sind fur die
sonstigen Beirate der Gemeinde abschlieRend.
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Die sonstigen Beirate erhalten die Einladungen zu den offentlichen
Tagesordnungspunkten wie in § 4 dieser Geschaftsordnung beschrieben. Die
Sitzungsvorlagen und die 6ffentlichen Niederschriften stehen gemal dieser
Geschaftsordnung im  Ratsinformationssystem zur  Verfugung. Die
Unterrichtung gemaf § 47e Abs. 1 S. 1 GO erfolgt auf diesem Wege. Werden
in nichtoffentlichen Tagesordnungspunkten Angelegenheiten behandelt, die
die Belange der von ihnen vertretenen gesellschaftlich bedeutsamen Gruppen
betreffen, erhalten sie hierzu einen entsprechenden Auszug.

Gemal § 47e Abs. 2 GO durfen sonstige Beirate in Angelegenheiten, die die
Belange der von ihnen vertretenen gesellschaftlich bedeutsamen Gruppen
betreffen, Antrage an die Gemeindevertretung und deren Ausschuisse stellen.
§ 6 dieser Geschaftsordnung findet analog Anwendung.

Der Vorsitzende des Beirats oder ein von ihm beauftragtes Mitglied des Beirats
kann nach dessen Beschlussfassung an den Sitzungen der
Gemeindevertretung und der Ausschusse in Angelegenheiten, die die von ihm
vertretene gesellschaftlich bedeutsame Gruppe oder die von ihm vertretene
gesellschaftlich bedeutsamen Belange betreffen, teilnehmen, das Wort
verlangen und Antrage stellen. Dieses Teilnahmerecht erstreckt sich auf
offentliche Tagesordnungspunkte sowie auf nichtéffentliche
Tagesordnungspunkte, soweit sie die genannten Belange betreffen. Ob dies
der Fall ist, entscheidet die Gemeindevertretung nach Anhérung des Beirats
abschliel3end.

Im Ubrigen gelten die Vorschriften der Gemeindeordnung fiir die Stellung der
sonstigen Beirate.

§ 37
Beauftragte

Die Gemeindevertretung kann Beauftragte flr spezifische gesellschaftlich
bedeutsame Gruppen oder Belange bestellen. Diese Beauftragten
unterstitzen die Gemeindevertretung und die Ausschiisse in beratender
Funktion.

Beauftragte koénnen zu Sitzungen der Ausschisse oder der
Gemeindevertretung eingeladen werden, wenn Angelegenheiten ihres
Aufgabenbereichs beraten werden.

Auf Beschluss des jeweiligen Gremiums kann einem Beauftragten in der
betreffenden Angelegenheit Rederecht erteilt werden. Die Beauftragten
verfigen nicht Uber ein Antrags- oder Abstimmungsrecht in der
Gemeindevertretung oder deren Ausschissen.

Die Bestellung der Beauftragten und ihre beratende Funktion begriindet keine
weiteren gesetzlichen Mitwirkungsrechte gegenlber der Gemeindevertretung
und den Ausschussen.

§ 37a
Beauftragte mit Mitwirkungsrechten (§ 47d Abs. 4 GO)

Die Gemeindevertretung kann Beauftragte fir gesellschaftlich bedeutsame
Gruppen und Belange bestellen.

Fir diese Beauftragten gelten die Mitwirkungsrechte gemaf § 47e GO und §
32 der Geschéftsordnung entsprechend. Dies umfasst insbesondere das



Recht, an den Sitzungen der Gemeindevertretung und der Ausschisse in
Angelegenheiten, die ihre Belange betreffen, teilzunehmen, das Wort zu
verlangen und Antrage zu stellen.

(3) Ob eine Angelegenheit die Belange der von dem Beauftragten vertretenen
Gruppe oder den Belang betrifft, entscheidet die Gemeindevertretung nach
Anhorung des Beauftragten abschlieRend.

§ 37b
Beauftragte mit beratender Funktion (§ 47d Abs. 4 GO)

(1) Die Gemeindevertretung kann Beauftragte flir gesellschaftlich bedeutsame
Gruppen und Belange bestellen, die zur beratenden Unterstitzung der
politischen Gremien beitragen.

(2) Beauftragte mit beratender Funktion kdénnen zu den Sitzungen der
Ausschisse oder der Gemeindevertretung eingeladen werden, wenn ihr
jeweiliger Aufgabenbereich betroffen ist. Auf Beschluss des Gremiums

erhalten sie in der jeweiligen Angelegenheit Rederecht. Ein Antragsrecht
besteht nicht.

§ 38
Inkrafttreten

Diese Geschéaftsordnung tritt am 01.04.2026 in Kraft
Sie gilt auf unbestimmte Zeit. Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung fir die
Gemeindevertretung der Gemeinde Rellingen vom 23.11.2009 aul3er Kraft.

Rellingen, den 25.03.2026

Der Burgervorsteher

Martin Claussen



